
F』C三o p E叉A T 2[o N S

荚核心期刊 邮发代号：8 2-5 0 1 刊号：I S S N 1 0 0 4—6 4 7 X C N 4 3—1 5 1 4／D

r写好“短急重"材料

I事的刁难中成长

兜刃，卜．

万方数据



!曼盘!妻曼j蔓曼 !点曼置墼二堑! 曼!堡k⋯：O⋯G4-i⋯4卫一二!二!～!羔!!

如坷写好“缸惠熏”材料
教套善臻藩钢秘制暂忍路

2013年第9期(工作指导)
(总第179期)

≮ l、。鼍j≥jj 誊j毒。

奎霉、露鬻鸯黛霹蠹霪赣攀
■。Z i蠢。曩。|≥：量曩弩誓曩：’
一■ 、。一冀 曩 爹

生蕾塞务：～审罄窜南爨蒺熏。一誓j⋯=毫董。

协 办：中国鍪囊霭稽蘸雾案蠢。’—j ≯

中圜鹤爨瞳瞎囊豁露熬翻凄毂
鞋豫离廉i-颜楼垂簦 j*囊拳曩囊鼍譬 ≯。

戮总缮事磊颦鬣溪慝匿鍪篓。j量警=。。篓
腰 搿：萋嚣§羹黪囊麴璧i尊。毫薹誊：亨4；’

薹耪壅蓥稽重量罄攀一 。

翘瀑耩灞匿瑟霪t_

责倭缡耱：_：_王莰蹙 j}|。⋯：．一*。薯一

编鞲遗鞭：麟窭睡爨蘩秀器溪 一。j i。

编辑屯罐：戮蛰谶嘲魏霭黪薹善臻。：：一。基a一1_1_1

逶嘏地墟：i麓舅辫鬈辫爹袁薹鬟疆瑚孽囊懿。-：一≤；毫

发行奄落；010-=8⋯3÷1710⋯99。■ i I：¨。。，．

通联攘产：麓黎毽缀秘辫囊熬戮霪嘻蚕嗡．=。：j

国外发行：中霹雷瞄囤整繁端基缝露。

国内发锊：一艺豢搬秘笈lj嚣j-： ：_

印 捌：

刊 罨：

瑟瑟凰j‘-=，誓。j_≯-i I i

。。_：：。 ^≮0。i

榱捂《串肇是鬟黉藕簿攀}参蠹豢}蓊禧鬟壤定，

毒千吐吾I摩、篝荣霉缝圈攀蘩裁囊搴：II豳筲，蘑蔷静摩
。 __= i

因无法联系琢著俸获蹶凑蠢黪i囊翻褥稿鬻虢，囊付串

雷鬣投保护中心转交。

目录

然需要批判精神／张永生

央对党内法规制度进行集中清理等／拳刊
：

i 【本稠特藕】

08党员干部要养成良好的学习习惯，胡文东 王可云

09大力推进生态县建设，和慧军

【公文写作l

ll如何写好“短急重”材料，陈樟文

12例说祝词的情感表达方式，段曹钢

14二级机构绩效工资实施办法的写作，李小冰

16公文写作中应该注意的一些同题，杨聪娟

【公文处理】

17完善制度规范创新努力实现公文处理高绩效，陈晨

【厅室建设】

企业政工管理的意义及其创新策略分析，刘玫

国企基层政工f部综合素质提高的有效策略分析／龙昊

社会管理体制的创新思路／余宁

国有企业如何做好办事公开民主管理，江南

加强高校院系办公室工作执行力建设的思考，李季

北京高校办公窒人员胜任力研究／商筱辉徐彦红

国有企业员工培训机制探析，刘轩甫

试论高校办公窒科学化管理工作，孙桂香

加强作风建设打造“五型”机关／赖继章

围绕“一二三四五”做好办公室工作，刘莉莉

做好企业办公室工作的思考／肖启明

企业办公室工作人员必须强化服务意识／江红

国家重点实验室秘书工作“五字诀”／楼小荣

【经验交流】

36联系实践教育 推进健康长江保护工作／汪雪峰

38事业单位图书管理的问题与对策，蒋菊霞

39在同事的刁难中成长，姚扶有

4l构建效能监察长效机制的探究与实践／刘文轩俱小丹

43 L卖场中层管理者能力素质模型的构建／庞翠

掩侉加勉抖巧卯凹的孔娩弘於

万方数据



m静删a㈣”地*∞㈣!群*≈溅～≈“*精i一。嚣i薹茹⋯r“i舞嚣m

【党建工作】

44建立健全党的群众工作新机制，叶勃红

45现阶段国企思想政治工作的创新，谭小慧

46思想政治工作者应具备的能力和素质，张士峰

47延安时期“雷击事件”对群众工作的启示，沈小平

48国有企业党务工作者队伍职业化建设研究，滑静

49 国有企业基层党建工作问题思考，冯俊碧

【人物风采】

喜看秘苑“80后”研究者初长成，刘耀国

——以崭露头角的史海威和刘伟为例

【办公史话】

52应来酬往——

54管仲之侈与晏

——读《史记

。 【信访工作】

56新形势下油田企业信访稳定工作刍议，张旺青

57情理结合化解非正常上访难题，吴运亭 郭弘涛

【档案工作】

58 基于项目管理的高校文档一体化管理探析，刘建平 锅艳玲

59档案管理创新与服务模式研究／耿亚楠

60和谐社会时期婚姻档案的合理利用／李灼

6l 档案捐赠工作的流程控制研究，董伟琴

62媒资操作平台下音像档案的管理问题／杨晓红

【办公论坛】

63实干出真知，肖健

——读张瑞志新书《做好优秀机关干部的256个细节》

【封面介绍】

64中华人民共和国外交部简介／昊凤杰

封面 中华人民共和国外交部

封二、封三、封四最新公文类图书介绍

邮发代号：82—501

电子邮箱：bgsyw@sina．com

本社网址：http：／／www．bgsyw．CR

出 版：2013年9月25日

定 价：7．00元

万方数据


