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【秘书园地】

001企业秘书保密工作难点及对策／赵晓勇

003浅析做好办公室工作的几个要素／张艳春

004由《办公室管理》课程引发的文秘专业课程设置的探索／邓乐

006浅谈如何搞好办公室工作／何肖颖张园园

007浅议高校秘书的群众观／刘虹朱正中

009浅谈科学构建高职文秘学生素质模型／张少芳

012“吃”出来的秘书／林业张莉洁

014解析办公室计算机文档管理／吕继红

016加强能力建设提升服务水平

——长庆油田二级单位基层办公室存在问题及对策初探／张雁鸣 刘恒明

【行政管理】

018传统人事管理向现代人力资源管理转变的途径分析／刘丈新

020坚持以人为本促进公司人事管理和谐发展／姚浚源

02l企业员工的职业生涯规划／刘宗强

022现代企业提高行政管理效率之我见／房志伟

024论工会与企业和谐发展／岳峰

025企业工会工作面临的挑战及其改进／邢占英

026浅谈工会在企业文化建设中的作用／史军

027浅谈企业如何提高档案管理人员综合素质／田德贤

028用良好的工作作风促进单位良性发展／张志强

029浅析如何创新思想政治工作促进企业和谐发展／王泽雷

【党建思政】

030建设三型党组织开拓企业新局面／王越

032共产党员要增强“四个自我”能力／阮舫

034关于新时期企业思想政治工作定位与作用的思考／陈默

035企业内部构建和谐党群关系的思考／刘明星

037思政工作对企业人事管理的作用分析／田杰林海军 李娜

038浅谈企业思想政治工作开展的途径建议／马靖

040浅议基层党组织在企业中的作用／许期科石启胜

041思想政治工作在人事工作中的重要性／刘伟盛

042深化厂务公开促进和谐发展／雷延秀

043企业职工思想教育工作漫谈／刘敏

044浅谈新形势下加强和改进企业党建工作的探索／刘俊

045党委办公室人员应与时消息与时偕行与时俱进／岳光辉

046浅谈如何在国有企业中开展好群众路线教育实践活动／刘峻

047医院思想政治工作探析／童小玲

049煤矿企业团组织建设现状与发展前景／郭翼彬

051高速公路建设行业党员思想政治现状分析及对策研究／马莹莹

【档案学研究】

052浅谈档案价值鉴定工作的现状及措施／李凌燕

054文档一体化后如何推行“随办随归”的探索与实践／沈浩洁

056文书档案收集工作中存在的问题及对策研究／肖存军

057简析OA系统与档案管理系统的对接与应用／韩敏华

059纸质文书档案与电子文件档案比较研究／郭姣

060推动综合档案馆建设的思考／田蕾

062中国文化下档案保护的传承与发展／黄小莉

063档案工作者行为中的文化传统研究／陈文斌
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064我国开放档案价值线路规划和设计分析／梁一凡

065论档案利用服务的方式／强美宁

066档案利用信息与实际效益／王英丽

067电子档案的特征及其管理研究／赵簧

068关于档案信息资源整合的思考／姜敏

069关于数码照片档案管理若干问题的思考／靳树梅

070做好档案编研是高校档案宣传工作的有效途径／陈月爱

072建民生档案促民生发展／苏杏

073浅谈档案的信息化管理／曾志敏

074统管模式下对基层单位档案工作的思考／陈少华

076浅析如何提高基层单位档案工作管理水平／古慧玲

077浅谈现阶段机关单位档案信息化工作中存在的问题和对策／赵振宇

078档案信息资源建设的策略研究／金伟琴

079机关档案工作存在的问题和对策分析／刘萍

080新时期办公室档案工作的思考／黄军艳

081高校科研档案归档工作新问题探析／李龙凤

082试析会计档案存储载体的选用及修复研究／王芗馨

083人事档案数字化加工流程及标准规范化探索／侯静

084新时期广电档案的管理和利用探究／孙勤红

085电力档案网站建设在充分发挥企业宣传与企业互动上的意义／姜昱

086关于加强基层电力档案资源开发的几点思考／杨永豪

【管理与实践经纬】

087论档案管理中的常见问题及其对策／沈红

089档案管理创新建设的思考／褚丽娜

090浅谈档案管理创新建设／付君

091浅谈电子档案安全管理与防范措施／李建成

092国土资源专业档案整理归档方法研究／李嘉

094做好国土档案管理服务经济建设／杨景芬

095新形势下基层单位做好纸质档案管理的重要性／陈卫华

097基层科研机构的科研档案管理现状分析与建议／郭捡红林明辉

098浅谈基层单位的档案管理／裴尚华

099人事档案管理工作中存在的问题及对策分析／贺建东

101人事档案管理存在的不足及完善对策／孟祥红

102浅谈和谐管理理论在人事档案管理的应用／李筱雯

104业务规则管理在档案信息资源管理系统中的应用分析／高宁

105浅谈民政社会救助档案的管理体制与原则／于涛孙玲

107浅论企业档案管理工作在企业文化建设中的作用／谭湘萍

108浅论医学档案的管理与应用／卢竹兰

110谈谈如何做好科研单位档案管理工作／胡继芬

111勘察单位的合同管理探讨／李林峰

113人事档案审核在档案管理中起到重要的作用／张婷

114基于高校实体分类法的电子文件档号管理研究／王珊

115浅析国有煤炭企业档案管理存在的主要问题／母颖

116事业单位档案管理现状与改善措施探讨／袁青

117关于建立医院档案管理现代化模式的探讨／刘文斌

118医院档案管理中存在的问题及对策探究／徐化宇

119城市监督管理中心的财务档案如何管理／刘新月

120浅议社区档案管理存在的主要问题及对策／吴拥军

121加强公路档案管理工作的对策研究／张炯

122浅析广播电视宣传档案管理存在的问题与处理措施／李治

【图苑论坛】

123论图书馆数字资源长期保存／万玉荣
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126对加强网络环境下图书馆安全的几点思考／许永胜

127分析数字图书馆的用户管理与服务／潘莉

128图书馆数据挖掘技术研究现状述评／徐晔

129图书馆辅助学生积累作文素材／张岩

131手机时代在高校图书馆管理工作中引入二维码技术的研究

／李学敏陶旖旎肖清

134以读者为本的图书馆管理流程优化／刘丈华

135完善图书馆服务促进少儿阅读／沈巧霞

137高校图书馆个性化服务

—q立心理健康阅览室的思考／周红蕾 李璁

138浅谈高校图书馆建设对大学生创新能力培养的影响／李旭新徐岚

140提高图书管理工作人员素质的有效途径分析／陈嘬

141探讨群艺馆办公室工作的体会／李丽芳

143重庆中国三峡博物馆制度沿革(1951．2005)初探／杨晨南

145关于文化馆美术辅导的一些思考／周东玲

【网络化·电子化·数字化】

146论信息电子化对文书档案管理的作用／郑越文

148档案的电子化管理研究／孙志玲

149网络环境下地质资料管理工作刍议／姜丽丽 都蕾

150论新媒体环境下报社如何加强精神文明建设／周小莉

15l办公室采取公文收取、登记、管理电子化的实践方法探讨／屈晓

1 53以公众需求为导向的档案信息资源建设研究／白艳辉吴颖利

154信息化条件下如何改进档案管理工作／高晶

155新形势下档案管理急需信息化建设／徐海义

156信息经济时代化工企业档案管理工作研究／胡瑁华

158新时期高级中学档案管理信息化建设方案探究／黄焱琳郑骅

159信息数字化对高职院校档案管理的影响／刘瑁

161试论电子信息档案管理中存在的风险及控制方法／张玉

162医学影像档案信息化管理探析／黄玲

164浅谈医院信息化改革／罗锡为

165信息时代下的医院档案管理工作研究／薛晓晨

167人事档案信息资源开发利用的探讨／宋敏

168基于数字技术发展背景探究高中学校档案工作信息化管理模式／陆芳

【科学管理与决绷
170档案管理体制改革创新的探讨／郭思彤

171对党政机关干部人事档案管理的思考／孙婧张伟

172加强新农村建设民生档案管理的几点思考／于文强

174加强乡镇标准化站所建设为国土资源管理增添后劲／祝桂琴

175广播电视系统档案管理工作创新意识初探／李雷红

176试论广播电视行业的档案管理与发展／王飞雪

177浅谈如何做好企业档案安全管理工作／李晓红孟庆竹

179改制企业退休工人人事档案管理工作探讨／赵淑芳

180以目标管理为抓手提升科技事业单位档案工作水平／袁亦方

182对加强事业单位人事档案管理工作的几点思考／蒋荣蓉

183浅谈现代化档案管理存在的问题及对策／王莉

l 84人本管理 高职院校档案管理方式的转型／王青

186高职院校档案管理的信息化提升研究／郭芙蓉

187论高校学生档案管理工作人员所需具备的素质／康孝菊

188高职院校档案管理工作中的问题及对策研究／王娜

l 89新医改下医院档案管理改进措施探讨／成艳

190加强医院档案管理建设的重要性／刘京青

191医院档案管理的问题与现代化发展的策略／周彩霞

192医院档案管理现代化建设的初探／张汉庆
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C ONTENT S 193浅析水利档案管理从传统向现代转变的思考／周惠英

194油田企业档案管理水平的提升对策探讨／张霞

195谈油田企业档案管理与创新／张伟玲

196浅析公路行业档案质量管理体系的构建／吴尚明

198浅析街道办事处档案管理信息化建设／许向丈

199会计档案管理工作中的问题及对策分析／王贵平

200阶梯电价方案对电力企业营销管理的影响／李刚 王长虹惠晓晴

【学科前沿】

202公文写作与文学写作比较研究／张维功

204档案信息化管理对高素质馆员的要求和培养分析／王云凤

205申论的思维特点之我见／伍寅 陈冰

207建立学习的长效机制建设学习型病案统计队伍／明星辰方孝梅

208如何运用“安康杯”竞赛活动平台提升单位员工安康理念促单位安全健康发展

——记浙江省水文地质工程地质大队“安康杯”活动／徐桂银

209以文化共享工程推动农村公共文化服务体系构建／亚森江司马义

21 1浅谈档案建筑墙体的隔热／李凌燕

213有为有位意义深远

——两岸青年联欢节·海峡西岸漳州行活动调研报告／许鹤

214试析房地产企业党建工作的要点／张灿

216论现代企业如何培养和造就档案人员的能力和素质／魏增萍

217医院档案管理的改进方法分析／杨腾

219从医院等级评审谈促进档案管理工作／李玉芹

220新时期电力企业职工群众工作探究／罗新春

22 1事业单位档案宣传工作目标及途径／常艳杰

222对矿业企业文化建设的几点思考／程丽丽

223如何防范核电站技术支持文件管理中的安全风险／李燕杰

224浅谈当前乡镇档案工作所面临的挑战机遇及其对策／郭文霞

225谈新农村建设中如何做好档案工作／曾岩 郭可高

226提高民主监督效用的思考／朱玲湘

227新提任学院综合办公室主任应该把握好的角色定位／汤文庭鲁钰锋孙宝辉

【理论探讨】

228关于企业落实党风廉政建设责任制的几点思考／张兴平

230基于网络民意表达的社会管理创新分析／覃伟伟王阳 安娜

231无字不同的纪检监察工作

——从兼职纪检监察员角度谈图书招标采购工作中的廉政建设

／李晓丽李北辰

233谈大学生的学校社会公德教育／张海玲

235工具书在线简介及其应用／范丽红

237新闻编辑创新意识和能力分析／李洪勇

239地勘单位全员业绩考核工作中的问题与思考／何宗虎

240多措并举促进自主择业服务质量提升／刘长刚

242重大建设项目中文件的通信渠道应用介绍／黄立民

243城镇化进程中留守妇女现状调查报告

——以秦皇岛为例／王微王璐

245浅谈青年员工如何在供电企业中实现“双赢”／陆苗

246关于高校院系举办全国性会议的工作探讨／黄剑飞

247关于大学生信息素养教育模式创新的探讨／马艳波

248基于十二五规划的工会组织大学校作用研究／肖萍

250郑州市黄河饭店员工工作满意度状况分析及改善对策／孙莉

251档案意识对档案价值实现的影响／郑凤久

253医院构建金字塔式科普宣传团队的实践／覃雅芬龙朝杰方立珍刘文兰

255如何提高医院职工的主人翁意识／刘芬

256信息调研方法创新的有益尝试／赵庆平
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