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办公室行政管理师资格证书教程

党政机关公文处理最新规范读本
——《党政机关公文处理工作条例》学习辅导
由国家行改掌院幽版社幽版声勺党政机关公文处理最

新观范读本——《党政机芙公文处理工作条例》学习

辅导，严格逗循《条例》的精神，严格按煦《条例》自鲁

内容而编写B-J，对《条例》宙鲁每一条款均怍了详细的

解读。编写的作者均是我国公文研究领域自句资深专家，

他们根据《条例》自鲁新观定、新精神、新内容，在深

层．犬解读和反复研讨中，精心撰写了这本书。

国l家I标I准I应I用I指l南

免强ll雯公义她纠
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国家行政学院出版社2()1 2．()7月出版 定价：：溉㈤元(含邮费)

《党政机关公文格式》
国家标准应用指南

由党政机关公文格式国家标准起草人员主编的
((GB／T97 04—2 01 2<党政机关公文格式>国家标准应用指南》
分五章系统讲解和全面阐述了公文格式标准化、标准编
制过程、标准条文释义、常见问题解答等内容，并结合
公文处理工作实际，给出了不同应用背景下公文格式的
式样，图文并茂，便于工作人员理解和掌握。同时，在
标准实施应用的过程中，根据使用者的意见和建议，标
准化技术机构不断完善标；隹的内容，以提升和改进公文
格式标准的适用性和可操作性。
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