
全国办公类核心期刊 邮发代号：82—501 刊号：ISSNl 004—647X CN43—1 51 4／D

浅谈办公室调查研究工作的原则及方法

’囊0。

基才智能搜索引挚的图书馆个性化服务

l

万方数据



刘泽林秦国经

编辑出版：办公室业务出皈社

编辑电话：(010)87966725 83 171085

目录溺镫麓懋豳豳
～

一。} 一 一～=?～，。一。一一 一一一，

【秘书园地】

001加强公文质量提高行政效能／王涛

003小中见大平中见奇

——党的组织工作信息写作体会／陈鹏

006高校教学秘书工作网络化探究／王孝如

008提升办公室工作能力的几点思考／张文郑树军任晓光

009试论如何做好办公室综合管理工作／唐丽

010浅谈办公室调查研究工作的原则及方法／贾全喜

011刍议新背景下的企业办公室工作策略／闰佩龙

012如何更好的发挥办公室职能／郭英明

013从感性到理性的探索与升华

——以“服务人、管理事”为引擎不断创新办公室工作机制／刘晔云

014试析党政机关公文写作／郑永明

015浅谈办公室执行中央“八项规定”长效机制的建立／张齐伟

016浅谈如何发挥好企业行政办公室的“五项职能”／韩志田

【行政管理】

017刍议企业人力资源管理中绩效考核管理的应用／季艳华

020浅谈在新的经济条件下市场营销的发展和新趋势／李冰 张云阁

022加强物资管理降低企业成本／曹艳玲

023深化改革健全机制推行绩效提升价值

——清河实业全面推行绩效考核工作／杨岩艳

025解析科研人员积极性激励措施／高大明

026论企业新进员工职业生涯规划／薛雪

027刍议加强企业培训效果的措施／俞芬

028加强安全文化建设夯实安全管理基础／韩建财

029浅论以卓越绩效模式促进航空企业战略绩效的提升／李娜

030新形势下石油企业工会服务职工的新思考／谢健

031提高企业领导者权威的另一重要途径

——浅谈领导者的非权力影响／许冰冯志铎

032试谈企业行政后勤管理工作的发展／李文军

034深化反腐倡廉建设构建廉洁企业／王丽美

035关于黄金企业文化的若干思考／刘成运

【党建思政】

036就推优入党制度的新探讨／马博渊 蔡良婷

038强化党员干部遵纪守法的意义／高长峰

040群众文化建设与发展分析／吕波

041浅谈思想政治工作的“五个增强”／马青

042浅谈机关单位开展治庸治懒问题

——建阳市水利系统转变机关作风的思考／朱红英

043浅谈新时期事业单位党建战略创新的着力点／魏正芳

044新媒体时代开展思想政治：I：作的挑战问题和策略／刘蕊

045新时期国有企业员工的思想政治工作浅谈／陈竹梅

046企业构建服务型党建工作机制的探索与思考／赖金贤

047新形势下煤炭企业思政工作面临的问题及对策研究／邓大海

049试论民营企业思想政治工作的可持续发展／李桃

051浅析纪检监察干部应具备的要点漫谈／黄玉良

052解析电力企业中员工思想教育工作／罗琳

053群众路线在医院改革发展中的作用解析／彭天国

054强化企业单位党政建设力度的途径／张森柱

055党刊内在机制对新闻报道的影响研究／蔡惠珍
万方数据



110探讨PDCA循环在继续医学教育档案管理中的应用／林莹

1ll新形势下医院文书档案的管理分析／蒋秀梅

113医院文书档案管理研究／卢晓茜

115医院照片档案管理工作现状与对策／孙健

1 17浅谈医院文书档案建设策略／陈静

119医院人事档案管理人员素质提高方法和路径初探／廖瑜鑫

120浅析医院档案管理中的问题和解决对策／李丽

121浅谈医疗单位档案管理误区及对策／魏晋霞

122浅谈档案库房的防火管理／王莉纯

【图苑论坛】

124公共图书馆电子阅览室引导服务探析／江颖燕§㈣《∞￡gigg口《§§8≈gl}i}目目■目§g≥51##$#g封#《ig$}《$≈}§≈蛐≮{{《ip目i《§§≈c’q≈}《i《g％$§目s目q口#i《一万方数据



尹8—848—8”“。“ 一。⋯⋯89—8一“”。i
l 125图书馆在实际工作中的导向作用论述／彭玉梅

} 126新时期少儿图书馆服务的延伸／吴黎
§

l 127基于智能搜索引擎的图书馆个性化服务／陈勇华

128高校图书馆中人力资源管理与开发应用／李柱坚

129基于网络环境下的图书馆管理措施研究／王芳

130浅议在数字阅读时代下的图书馆流通工作／白云

132数字图书馆资源建设过程中版权保护分析／孙霞

133“馆配图书”中错配图书的成因及对策／张玉红

135公共电子阅览室加强老年读者服务的思考和对策／邹坤吴

137项目管理在图书馆组织读者活动中的应用探索／许白婷

139高校数字化图书馆建设之我见／陶金

140对高校图书馆多元化服务创新型思考／徐秀静

142高校图书馆馆员知识结构的个体专能与群体互补／牧其勒

143职业学院引领“个人数字图书馆”辅助教学的初探／包芳

144公共图书馆法人治理结构探析／王其旗

145探讨如何建好管好农家书屋／周欣

147关于兴安盟委党校图书馆建设的思考／李成杰

148浅谈当代大学图书管理员心理状况／裴霄云

149学科馆员与大学图书馆知识服务研究／梁灿玉

【网络化·电子化·数字1U

150电子档案维护及安全措施探究／刘芳

151有创新才会有作为

—谈谈丽水市档案信息化工作／毛清英
153加强档案信息化管理推动医院健康发展／谭巧玲

155浅议企业档案信息化建设／闰美林

157如何运用公安户籍档案数字化成果提升档案服务效能／汪晓芳

158浅析信息时代新闻档案管理中存在的问题及应对措施／汤海宁

159计算机技术在医院档案管理中的应用分析／杨建民

160关于中学档案的数字化管理探讨／王婷婷

161网络环境下高校档案管理工作探讨／梁文辉

162信息化时代下做好医院档案工作的探索与思考／姜欧

163对医院数字化档案建设的几点思考／陈艳

165浅谈信息化时代医院档案管理工作的创新／陈婷婷

166企业档案数字化质量控制浅探／马娜

167浅议农村档案信息资源共享工作研究／李秀梅

【科学管理与决策】

168基于档案管理违法违纪行为处分规定提升档案管理决策探究／吴智元

169论水利科技档案管理工作向复合型信息化发展的趋势／黄梅竹

17l探讨如何提高办公室档案管理工作效率的思考／杜慧玲

173食品安全监管档案的规范化管理探析／孙琰

175基建档案管理中存在的问题及对策探讨／李贺

176浅谈如何提升人事档案管理工作／程月

177行政事业单位加强档案管理几点建议／辛献军

178论如何加强疾病控制机构卫生档案的管理／丁玲

179分析新形势下石油企业办公室工作的科学管理及措施／黎校江

1 80浅谈龙岩市林业科技的创新与管理／卢春玉

181论新建本科院校基建档案的优化管理

——以钦州学院为例／王玉玲

183高校学生档案管理中的隐私权保护分析／张雷珍

1 85高校评估视角下提升教学档案管理质量的策略研究／王占可

187浅谈中职学校的学生档案管理／李建华

1 88高校档案绩效管理体系构建分析／刘蓓蕾

189探讨县住房保障体系下的档案管理／池多

190浅谈新时期医院人事档案管理工作／陈伟光彭秀媚
万方数据



191医院档案管理改革若干问题分析／申琪李敏

192浅谈医院档案在医院管理建设中的作用／郭盼盼景洪

193医院档案管理中存在的问题及对策分析／孙晔晗

194肇庆市疾控机构人事档案管理存在的问题及对策／张美江

195地下病历档案库房脆弱性分析及管理／张益娟

196医院档案管理的改进与创新探讨／李晓艳党传玲

197浅谈走动式管理的积极效应／闰宏彦

198“深耕”与“细作”

——试论建筑企业档案的精细化管理／伊媛

【学科前沿】

199公文标题中标点符号的使用／耿丹丹

202提高信息采用率“十二字”诀／胡忠恒

204社会主义新农村建设中的档案工作／刘伟

206浅析水文档案在防汛抗旱中的效益分析／段顺香

207谈钢结构施工应注意的问题及措施／侯胜永

209践行核心价值体系提升病案履职水平／杨婷朱洁方孝梅

210流动人员人事档案价值分析／国合义

2lJ事、№单位档案员工作初探／李沁娟

212基层群众一J：作方法实践与探析／管茂林

213浅谈企业档案的精细化管理／寇晓卫

214应定期对到期的工程检测档案进行销毁处理／杨艳

215对新时期文化产业化背景下高校校史馆发展模式的思考／陈源

217企业档案管理规范化的途径探析／曲静

218企业要着力经营好退休人员的“幸福生活”／宋秀杨

219传播学视角下的社交媒体在档案馆中的应用研究／刘晓菲

221快乐作文在作文训练中的应用探析／余小炎

222试论文书工作规范化与档案质量的关系／高志新

223探求提高化学教学效益的多种信息通道／袁小勇

224浅议工会在企业维稳职工队伍方面的作用／李芳

睫论探讨】
226自然主义与现实主义的融合

——杰克·伦敦与g野性的呼唤》赏析／韦红

228中国俗语中的社会文化分析／吕彤

229浅谈石西沙漠油田特色文化建设／徐学礼 宋伟 黄星 申恒卿

230档案馆网站建设在服务高校主体工作和传承大学文化精神中的作用研究

——以沈阳工程学院档案馆为例／程长辉

233论香港公务员服务与内地公务员培训服务细节比较性分析／中国祥

234浅谈公路交通企业档案与文化建设／谢菊红

236浅析在创建和谐企业中充分发挥工会组织积极作用的途径／张咏梅

237创建社会主义新农村建设档案示范镇／甘润梅

238工会干部做好困难职工帮扶工作的体会／安晶晶

240新时期国家综合档案馆现代化建设研究／陈文新

241解析当前企业思想政治工作困境和应对策略／黄旭东

242高校二级学院办公室管理面临的问题及其对策研究／张曦

243新形势F做好国有企业信访工作的意义和对策／刘江陵

244浅谈语文教学的现代转型／王莲香

245档案管理人员应具备的素质探讨／刘菊芳

246关于新时期基层工会工作新思路的探析／黄爱民

247秦港九公司企业文化形成的实践思考／张宇同

248煤矿企业政工队伍建设的问题及对策分析／黄叶叶

249从党群关系视角分析新时期企业管理／屈志杰

250浅谈如何提高离退休管理的从业人员的素质／刘春敏

251了解制粉系统爆炸的起因／章全胜

252浅析如何做好信息时代办公室保密工作／宗朝江
万方数据



党虫I口!I要公文她型
量沥剃绝密≥；

露

党政机关公文处理最新规范读本
——《党政机关公文处理工作条例》学习辅导

由国家行政学院幽版社幽版的党政讥芙公文处

理最新规范读本一《党政机芙公文处理工作条例》
掌习辅导，严格遵循《条例》的精神，严格按照

《条例》日匀内容而编写日匀，对《条例》自勺每一条

款均作了诨细的解读。编写的T仨者均是我国公文

研究领域日与资深专家，他们根据《条例》的新观

定、新精神、新内容，在深层．犬解读和反复研讨

中，精心撰写了这本书。

国家行政学院出版社2()12．()7月出版 定价：：{：{．6()元(含邮费)

《党政机关公文格式》
国家标准应用指南

由党政机关公丈格式国家标；住起草人员主编的((GB／T9704—2012

<党政机关公文格式>国家标准应用指南》分五章系统讲解和全面

阐述了公文格式标准化、标准编制过程、标准条文释义、常见问

题解答等内容，并结合公文处理工作实际，给出了不同应用背景

下公文格式的式样，图文并茂，便于工作人员理解和掌握。同时，

在标准实施应用的过程中，根据使用者的意见和建议，标准化技

术机构不断完善标准的内容，以提升和改进公文格式标准的适用

性和可操作性。，，弋
曼

中国标准出版社2012．07月出版 定价：81．60元(含邮费)

国I家I标l准I应I用I指I南

国；耄嚣耋嚣

订购方法：
清各订户将汀购叫细认真统汁后，尽快与我社联系或“接寄剑我社。

邮局}l：款：地址：北京dr8ll】'J li—i。辅．收款人：办公窀、fp务杂志社 邮政编码：100048

请注明订购单位名称及详细地址邮编以及联系人及联系}乜话，请0：附吉1轴弩订购的书名。

银行汇款：，、名：北京·l-联寸lt达义化传媒彳邓艮公·订 外，、行：北京银行尔高地支行

账号：01090370200120】09096197 咨}flJ电hr-：010 831 71099：0lO 8317l 085

工干1油f：；箱：bgsyw@stIla．COJll iJ‘购具体‘辩。(也lIJ+通过邮籀．驳系。

欢迎符单位积极汀阅，火力t(传。彳f您有好的意见和建议，消及时’』我礼联系。

万方数据


