


【卷首语】

01透过历史看“三严三实”/罗建勋

【厅室建设】

04秘书岗位职责与职业发展的关联研究/吴皑琛
05依法治档 推动高校档案事业可持续发展/邬雪军 孙安宁宋建君
06如何提升办公室工作人员能力的思考/梁海成

【党建工作】

07新医改形势下医院基层党建工作探讨/王义文
09以基层服务型党组织建设为抓手 促进档案工作的发展探索与研究

/姚蓬 林俊英 庞军

【政工工作】

11劳动关系和谐视角下高校行政人员工作满意度研究/黄文莎
12做好思想政治工作是完成医疗任务的保障/胡雅萍
13新形势下创新医院思想政治工作的思考/袁春敏
14把握内在规律和要求 做好督查督办工作/吴飞平 廖忠斌 周翔
15知责思为 善于自省
——雷锋精神带给政工干部的启示/张春梅

【经验交流】

16关于档案安全保管工作的几点看法/吴金凤
17信息化建设中档案管理者素质/刘耀忠
18新建地方本科院校目标管理的探索与实践
——以邵阳学院为例/莫飞平

20浅谈食品药品检验所内部管理/补新静
21服务与管理相结合的高校档案管理工作探究/殷桃
22对医疗卫生行业选树宣传典型的几点思考/沈应龙
23高校教学档案管理与本科教学评估的关联性研究/赵玲玲
25知识经济与未来的档案工作/张美玲
26正确认识企业档案的价值/贺淑焕 张莞辰
28全媒体时代如何做好医院宣传工作探析/黄欢
30浅议医院基建项目档案的收集与管理/于洋
31展览的记忆——浅谈博物馆展览档案管理/陈馨虹
33档案管理基础工作在现代档案管理中的意义探讨/张敏
34医院档案创新管理与利用探索/张明霞
35医院风险管理档案的规范化管理及应用/甄玲
36中学教职工人事档案信息管理探讨/曾凌
37浅议我国法治档案的意义与问题对策/张米丁
39我国档案学中“学术共同体”的三种伦理形态/张桐语
40高职文秘专业档案管理课程教学方法探析/李君
42浅谈美术馆馆藏作品的收藏、保护及利用/杨宏雯

【信息工作】

44基于网络的高校档案远程服务应用
——以同济大学档案服务利用系统为例/周玮 孙洁

45医院病案信息管理数字化发展分析/肖翠琪
46网络环境下档案信息化建设与档案安全探析/李芳
48浅议疾控机构档案管理信息化建设/方泉
49高职院校档案管理信息系统开发及应用/李霞
50浅谈档案信息化建设的思路/徐伟
51如何实现医院档案管理信息化/郝峥嵘
52高校档案管理信息化工作探究/王莉莉
53关于房地产档案信息管理工作的特点及安全性思考/黄晓屏

【档案工作】

54新时期社会保障局档案管理探究/张伟
55林业科技项目档案管理的现状与建议/张蔚琴
56简论新形势下医院文书档案的管理分析/黄艳秀

目 录

主管 主办：中国中南传媒

协 办：中国公文写作研究会

中国高等教育学会秘书学专业委员会

社长兼总编：顾松林

副 总 编：岳海翔 郝银奎

主 编：吴方平

责任 编辑：钱 橙

编辑 出版：办公室业务杂志社

编辑 电话：（010）87966725 83171085

通讯 地址：北京市 811信箱

（100048）

通联 推广：北京世纪创新文教研究中心

广告 活 动：北京都赢文化中心

国外 发行：中国国际图书贸易总公司

国内 发行：北京报刊发行局

印 刷：北京天河印刷厂

ISSN1004-647X

CN43-1514/D
刊 号：

邮发 代号：82-501

电子 邮箱：bgsyw@vip.163.com

bgyw@chinajournal.net.cn

bgsyw@sina.com

出 版：2015年 9月 5日

定 价：9.00元

2015 9

226



57浅析事业单位档案信息化管理/张娜 赵彬
58浅议高校基建档案收集管理工作的现状及对策/尧兰
60对如何加强高校电子档案管理工作的思考/马凤波
61公立医院档案编研工作心得之谈/李倩 符丽萍 王春兰
62浅谈如何提高农村中小学档案管理水平/吕岐月
63交通运输单位档案管理存在的问题及对策分析/吴东霞
64档案管理与知识管理的关系研究/郭秀凤
65中国石油企业文化与档案建设浅探/罗婕
66新时期高校档案管理现代化问题分析/刘明岚
68刍议财务档案管理工作要点/符玉萍
69医院档案管理工作的现状及创新探讨/韦为
70档案编研工作的创新方法和途径的探讨/张玉梅
71疾控档案管理存在的问题及对策/周娟
72水运工程设计档案的管理探讨/罗莉亚
73浅淡水电企业科技档案管理与开发/黄大忠
74综合医院档案管理工作的现状与对策/胡茜 刘治东
75浅析医院医疗设备档案管理工作的完善措施/高海涛
76医院档案的规范化管理/陶红梅
77浅谈医院文书档案管理创新的有效途径/吴玉梅
79小型农田水利工程档案管理浅析/张佳迪
80医院档案管理工作规范化管理路径的实践探索/李海波
81加强中职学校档案管理工作的几点建议/张红
82如何做好档案管理工作/马春荣 张千凤
83浅谈电子档案管理存在的问题及对策/王金莲
84浅议高校档案管理工作的服务创新/尚静
85当前档案管理工作的新发展/叶立娟

【现代办公】

86浅谈企业电子文件统一管理模式的可行性与利弊分析/杨晓峰
87办公室档案管理工作的信息化创新研究/陈晓花
88档案库房管理中现代化技术的应用研究/曾晓莹 陈春雷
89浅析事业单位档案管理现代化/高宝丽
91档案管理现代化浅谈/张富
92高职院校教学电子档案的内容与管理/段月新

【人事管理】

94人事制度改革对人事档案管理的影响及应对思考/庄华萍
95档案行政管理部门在人事档案管理中的作用/钟丽晶
96中学教职工人事档案管理模式优化探讨/何菁霞
97企业人力资源管理对人事档案管理工作的新要求/徐镜翔
98医院人事档案管理信息化建设/张妍
99高校特征下干部人事档案管理模式的利与弊/林素云
101探析卫生监督机构人事档案管理存在的问题和对策/孟祥博

【图书管理】

102论新时期高校图书馆电子阅读空间的开拓/秦红
103浅析高校图书馆管理模式创新/宋敏
104中国大学图书馆在新媒体视野下的媒体宣传建设探究

/曲丹秋 张双双 赵丽颖
105浅析新时期如何做好图书管理工作/张旭
106在新疆少数民族地区发挥图书馆社区文化阵地现代文化引领作用探讨

/刘佳宝
108高校图书馆 CALIS分布式联合利用咨询信息服务问题与分析

/孙杜炯
109发挥公共图书馆的作用 努力构建“阅读社会”/张如宝
110如何提高民族文献在公共图书馆中的收藏水平及服务价值

/阿拉坦其其格
112浅谈高校图书馆阅览的现代化模式/周占书

CONTENTS

中国核心期刊（遴选）数据库全文收录

中国学术期刊（光盘版）数据库全文收录

中国知网期刊数据库全文收录

万方数据库数字化期刊群全文收录

中文科技期刊数据库（维普）全文收录

龙源数据数字化期刊全文收录

来稿凡经本刊使用，如无特别声明，即

视作投稿者同意授权本刊及本刊合作媒体

进行信息网络传播及发行。

文稿和资料所表达的观点应为作者见

解，文责自负。

本刊法律声明

封面 茶园风景

封二 首届“全国好公文”评选结果公布

封三 资格认证培训通知

封四 全国第十四届公文学术年会召开


