


第 1 页2020/9  工作指导  总第347期

2020 年 9 月份（工作指导）
（总第 347 期）

主管主办	 中南出版传媒集团股份有限公司
协　　办	 中国高等教育学会秘书学专业委员会
社长兼总编	 顾松林
副	社	长	 吴凤杰
副	总	编	 岳海翔　郝银奎
主　　编	 王正义
责任编辑	 孔洪亮　罗　京
工作地址	 湖南省长沙市营盘东路 38号
编辑出版	 办公室业务杂志社
编辑电话	 010-83171085		87966725	
通信地址	 	北京市 811 信箱（100048）
总		编		室	 010-83171099
培	训	部	 胡叔佳　010-51322045
通联推广	 京信（北京）文化传媒有限公司
广告活动	 北京都赢文化中心
国外发行	 中国国际图书贸易总公司
国内发行	 北京报刊发行局
印　　刷	 北京天河印刷厂

刊　　号	
ISSN1004-647X
CN43-1514/D

邮发代号	 82-501
电子邮箱	 bgsyw@sina.com
	 bgsyw@vip.163.com
出　　版	 2020年9月25日
定　　价	 16.50元

全国办公类重点期刊

目 录CONTENTS

时政资讯

中央第七次西藏工作座谈会召开等	 本刊		4

公文处理

浅谈电子文件收集整理策略	 张建铭		5

创新公文管理工作提升服务效能的路径探析	 陈颖文		6

厅室建设

构建国企行政办公安全风险管控体系的实践与探索	 胡晶晶		8

新时代高校办公室管理方法探究	 李雪梅		11

事业部体制下部门考核体系的完善和运行

	 周之翔　王彩霞　李蓓　李源　王瑞丰		12

党建工作

“互联网+”时代推进基层党建工作的对策研究	 张煜婕		13

国有企业党内监督法治化建设研究	 葛文超		15

国企党建与企业文化建设的融合互促	 范英		17

新形势下血站基层党建与人力资源工作的有效融合

	 聂冬梅　李莉　王霞		18

新医改背景下医院党建工作思考与实践分析	 蒋戈锋		20

新建本科院校加强学生党员教育管理的对策	 李祺		22

高校党建新媒体传播的方法与策略	 张志鹏		24

政工工作

新时代要坚守思想政治工作的初心和使命	 岳湘豫		26

新时期国有企业加强意识形态工作的思考	 刘岢		28

浅议企业思想政治工作的方式与方法	 陈文俊		30

新时期国企员工思想政治工作途径探讨	 印崧		32

高质量发展背景下特检机构思想政治工作思考	 邵晶晶		34

思想政治工作在增强医院凝聚力方面的作用思考	 赵旭凡		36

政工干部如何在医院人事管理工作中发挥作用	 谭骥		38

新常态下公立医院思想政治教育工作的思考

	 蔡晓曼　周超　马继萍		39

新形势下医院政工工作的重要性及完善建议	 刘思		40

新形势下加强医院政工干部队伍建设的重要性探微

	 杨娅莉		42

新时期医院离退休老同志思想动态变化和应对浅述

	 谭鸿斌		43

思想政治教育视角下高校档案的编研开发	 庞永真		45

万方数据



第 2 页 2020/9  工作指导  总第347期

经验交流

新时期党政机关量化考核管理创新模式构建	 王明旭　向前		47

浅谈如何在新形势下做好重大活动档案的收集工作	 刘堃		49

试论“第一书记”的角色定位	 黄小云		50

新时代做好督查工作的创新与思考	 李斌		52

文化活动的时代价值及管理创新思考	 王永丽		54

浅析国企改革背景下企业档案管理与创新	 赵越		56

提高档案馆公共服务能力的思考	 吴香莲		58

改进档案库房管理水平的思考	 楼少郡		60

助力一流学科建设：高校学科发展史档案编研的探索与思考

——以《上海海洋大学档案里的捕捞学》为例	 汪洁		62

公立医院院办公室信访管理岗位胜任力体系构建

	 李丽璇　吴洪儒　宋晓霞		64

维护职工权益　服务企业发展

——国有企业开展工会工作浅析	 郭娜		66

工会工作如何在企业文化建设中发挥作用	 任虹鲜		67

新闻策划在医院宣传工作中的作用探讨	 崔珏		68

高校依法治校工作实践与思考	 许博　洪丽燕		70

办公室搞好党性教育服务保障“16字”工作法	 王传东		72

少数民族大学生社会主义核心价值体系实践教育探析

	 张艳　游优		74

抗击疫情

论社区在新型冠状病毒肺炎防控中的作用	 李昊芮　陈茹		75

抗击新冠肺炎疫情期间加强医院思政工作的思考	 钟春芳		77

新冠肺炎疫情防控期间高校意识形态工作策略初探	 程萍		79

信息工作

信息化模式下档案价值实现探析	 杨琪		81

提升事业单位档案管理信息化建设的策略	 郝学山		82

基于理念创新的档案管理信息化建设	 张静		84

试论小数据在档案信息个性化服务中的应用	 崔艳红		86

企业档案信息化资源开发与利用研究	 董军莉		88

汽车产品档案信息化建设与管理研究	 王培		90

论医疗卫生机构人事档案管理信息化建设	 史明星		92

医院文书档案信息化管理模式的构建研究	 陈桃花		93

秘书工作

办公室秘书工作的沟通协调与能力提升探讨	 王新源		95

论政府机关如何做好会务工作	 陈婕		97

保密工作

关于完善军工企业保密管理体系的思考	 苏华		99

浅谈企业“秘技”图纸保密管理	 潘媛		100

公文信息档案保密的重要性分析	 赵晨	 	102

信访工作

公安机关信访改革问题对策研究	 徐维新		103

和谐医患关系视角下如何做好医院信访工作	 易敏		105

安保工作

基于文献分析法的国内外野外安全研究现状分析

	 岳晓　陈云峰		107

事业单位档案信息安全管理工作探究	 丁中凯		112

企业电子文件安全保障现状调查	 薛蕾		113

档案工作

做好科技档案管理　提升科技发展水平	 乔玲		115

信息化背景下文书档案管理工作创新探究	 秦魏		117

事业单位档案管理工作创新思考	 徐娟		118

办公室档案管理工作效率的提升途径分析	 张锡坤		119

浅析档案在老干部服务中的应用	 武晶晶		121

社交媒体中参与式档案管理模式研究	 李欣怡		122

新疆地区扶贫工作中如何确保档案内容与实体的安全

	 崔晓波　陈旭　高雪华	124

信息化时代行政事业单位档案管理科学化分析	 杨波琳		126

新形势下财务档案管理探析	 高宁		128

浅议公路交通工程档案的收集、分类和整理	 孙宝龙		129

浅析高速公路项目文件材料归档管理	 柯思嘉		131

关于路灯工程档案归档工作的思考	 宁红卫		133

浅谈地震档案利用服务创新	 刘敏娟		134

固投项目中设备档案的管理与思考	 赵旌含		136

信息化背景下地质科研院所档案管理的思考	 田春秋		137

论气象科技档案管理及有效利用	 罗文		138

钢铁企业档案管理问题及推进思路分析	 张静		140

现代信息技术背景下企业档案管理改革探究	 王力召		142

城建档案馆信息化建设路径探析	 周音娜		144

加强现代水利工程档案管理工作的建议	 杨晓娜		145

信息化时代卫生系统档案管理工作研究	 王振宝		147

万方数据



第 3 页2020/9  工作指导  总第347期

医学科研档案管理现状与对策分析	 黄富才		148

新时代高校学籍档案发展创新中青年的责任担当	 陈荣		150

高职学校档案管理水平提高方式探究	 朱杰		152

高校设备档案收集工作浅议	 周红光		153

马三立档案资源开发与利用研究	 张健达		155

人事管理

大数据技术在烟草专卖局人力资源创新管理中的应用

	 谭静		156

人事制度创新对人事档案管理的影响探析	 隋一鸣		157

基于现代人力资源管理视角的人事档案管理变革	王晓峰		158

信息化时代干部人事档案管理工作策略探讨	 杨瑞萍		160

干部人事档案内控管理综述	 高欣欣		162

新形势下做好人事档案管理工作的思考	 周春兰		164

基层公立医院现行工资制度下编外人员薪酬管理探讨

	 肖涵		166

医疗机构档案管理人员科研工作探索	 黄艳		168

“双因素理论”在缓解档案管理员职业倦怠中的应用

——以医院人事档案管理员为例	 林真真		170

现代办公

软件受控管理浅谈	 樊新华		171

内容管理技术在数字图书馆管理中的应用	 袁莉		173

科研机构数字档案室建设目标与路径	 孙琛辉		175

煤炭企业档案管理数字化建设探讨	 张彩平		176

利用微信OA办公系统促进学校精细化管理	 马飞		178

网络时代高校档案数字化建设的思考	 岳文丽		180

办公史话

滑稽者的沟通智慧

——读《史记·滑稽列传》有感	 赵燕		182

基于公共政策下的罗马政治改革透视

——社会政策的隐藏力量	 郑皓文		185

办公论坛

论国家治理现代化视域下的社会主义法治观念	 钟琴		186

初探“中国道路”与“中国方案”	 李馨		189

牢记嘱托　不负时代　绘就香格里拉新画卷

——深入学习贯彻习近平总书记考察云南重要讲话精神

	 刘静		191

   

立足办公室实际

研究办公室工作

交流办公室经验

丰富办公室生活

根据《中华人民共和国著作权法》的相

关规定，本刊引用、摘录其他图书报刊文字、

图片，因各种原因无法联系原著作权所有者，

我刊将稿酬统一交付中国版权保护中心转交。

本刊法律声明

中国核心期刊（遴选）数据库全文收录

中国学术期刊（光盘版）数据库全文收录

中国知网期刊数据库全文收录

国家哲学社会科学学术期刊数据库全文收录

万方数据库数字化期刊群全文收录

中文科技期刊数据库（维普）全文收录

龙源数据数字化期刊全文收录

封面　江村瑶花　绘画/归洪璋

封二　封三　培训通知

封四　征稿通知

目 录CONTENTS

归洪璋
归洪璋，中央美术学院中国画专业毕业，

擅长工笔、写意山水、花鸟、草虫等。被多家
机构聘为副院长兼艺委会主任、研究员等职。
多次参加全国性美术作品展和重大学术活动，
作品被瑞士、荷兰、法国、菲律宾、日本、韩
国、新加坡等国家及我国香港、台湾等地大型
艺术机构收藏。出版有《归洪璋画集》《21世
纪有影响力中国画家研究——归洪璋》《收藏
界关注的中国画家——归洪璋》《水墨名家学
术研究书系——归洪璋古韵山水专辑》《当代
名家——归洪璋山水画专辑》《当代名家——
归洪璋花鸟画专辑》。

封面画家简介

万方数据


