
㈣f|JJ『㈣㈣fJ|『『Ⅷ川删舢f
Q K 1 8 0 0 O 6 7

o F F I C E A I)^1 I N I S T RA T I o N

万方数据



匆斛譬么作
OFFlCE ADMINISTRATIoN

打造党委办公厅(室)

和广大秘书工作者的

思想阵地

沟通平台

I精秽痴园

智慧宝库

i；躐茹名毒荔滋≥≥
：『籀矛版、有声壤麓豢箍的特
簿毒瞬，即税作授德孝离意授

瀵g》荆嚣本删畲黪獬进糯瞎
蠖霹貉传播及发行，嗣对，零

锻凌纣酶稿酬包括上蠢所有使

臻雳式的稿酬。本列播囝如涉

二l《4戮问题请原作喾笺拳谢联
系薹≮特此声明。 ■一．

_二ISSNl003-97幸0

CNll一1072／C

广戋许可证：京西工商广-字0083乎

要爨懑磐：北京金孽慧爨f
s镩i：|。

|? 1。|。

『。。

|j描加入微纛磐譬

徽信蟹：秘书__￡作

---}卷首

01深入学习践行习近平新时代中国特色

社会主义思想 ／本-T；j编辑部

蛊特稿

04坚持和发展新时代中国特色社会主义的

基本方略 ／施芝鸿

t专题

·学习贯彻党的十九大精神·

09充分发挥党办基本职能作用全力推动

十九大精神落地落实 ／童建明

11坚定政治方向奋力走在前列／王赋

1 3在十九大精神指引下全力做好新时代

“三服务”工作 ／罗永纲

1 5把政治建设摆在党委办公部门工作首位

／刘捷

1 7在新时代展现党办工作新作为新气象

／穆为民

19深入学习贯彻十九大精神扎实做好

“三服务”工作 ／王嘉毅

21以十九大精神为指引开创党办工作

新局面 ／李学军

20 1 7．1 2总第353期

CoNTENTS目录
每月10 E1⋯皈 定价：8．00元

邮发代号：8 2 6 6 6

23不忘初心，不辱使命

——“1+i我的学习心得”微友留言荟萃

j观点

26推介--glj廉政联

28年轻干部“九要九不要”

／田永清

／徐丈秀

31“知识里手”难成材料高手 ／凌焕新

工作动态

30国家税务总局办公厅举办全国税务系统

公文档案业务培训班

33黑龙江省委办公厅召开理论学习中心组

会议传达学习党的十九大精神等八则

42国土资源部办公厅多种形式深化学习党的

十九大精神

t综论

35党委办公厅(室)必须增强狠抓落实的

本领 ／江文玉

37为党委站好岗尽好责服好务 ，／李文强

t业务

39以“智慧督查”狠抓落实

41以总书-te．韦U度治党论述为统领

做好党内法规工作

／陈红民

认真扎实

／刘灿河

万方数据



43报送紧急信息须夯实基础 ／姚毅敏

45在反思总结中不断提升会议服务水平

／李晓宇

47如何处理退文 ／王文栋

48值班应急“加减乘除”工作法 ／周亚银

50搞好调研应注意“四个防止” ／张文学

52候会电子显示系统好处多／盂祥科表 向

j机关党建

53机关党委专职副书记要担好四个角色

／张勇

．基层连线

55从两次失误看如何征求意见 ／张显志

57下乡调研报告出炉记 ／郭会杰

一讲述

59忆彭冲同志 ／孙长荣

一文史

62掌图书秘记，司宫廷典籍

——“秘书”本义探究 ／郭伟玲

t读书

63最美好的阅读时代

——我．的青少年阅读史 ／肖复兴

。讲座

66写好领导讲话稿的诀窍 ／张传禄

说文解字

70岁末谈“领” ／程少峰

65临江仙·参加喜迎十九大红色经典诵读

／王纪波

69金秋、冬雪(国画) ／许宗馨

71填字游戏

72《秘书工作》2017年总目录

封面习近平出席中国共产党与世界政党

高层对话会开幕式并发表主旨讲话

／瓠埠社

封二、封四国家扶贫开发工作重点县

风采系列之十八——河北临城

辱帮≮么镰I

社 长：李向朝

总 编：窦晴身

编辑处处长：倪上

综合发行处处长：崔兰兵

责任编辑：刘延霞

主 管：中共中央办公厅秘书局

编 辑：《秘书工作》编辑部

出版发行：《秘书工作》杂志社

通信地址：北京1705信箱

邮政编码：100017

编辑部电话：(010)63099554

(010)63099481

发行部电话：(010)63099425

品牌部电话：(010)63099810

传 真：(010)83085627

网 址：http：／／www．msgz．net

编辑部邮箱：bjb@msgz．sina．net

发行部邮箱：fxb@msgz．sina．net

银行户名：秘书工作杂志社

开户行名称：中国工商银行北京市

长安支行营业室

账 号：0200003309004601591

万方数据



母N
口N
娜苫

辛昌
“口∞

(30

№

④
④
o)

三三三三三ro

冲吟}

凿导示

H∽∽z

Jloo叫．口7'卜。

呈一冉oo

万方数据


