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2．3投稿

点击菜单中的“我要投稿”即可开始。

步骤为：查看投稿须知一查看版权协议一填写稿件信息一填写作者信息—上传稿件和附件。

如果作者为一人，第4步省略，默认登陆人为投稿作者，且是唯一作者；如果有多位作者，请在“署名作者人数选

择时”选择“多人”。

注意：

(1)带“木，’的内容为必填项。

(2)上传的稿件，在编辑没有下载之前是可以修改的。点击图标可修改稿件文件，点击可修改稿件信息。

(3)要求把所有的署名作者一一填写，因为在打印录用通知时需要把所有作者的姓名全部打印上去。

(4)系统会为填写的署名作者自动开通账号，如果为署名作者填写了正确的邮箱，系统会自动发送通知邮件，告知

其用户名和密码(用户名和密码由系统自动生成)。如果没有填写邮箱，署名作者的用户名和密码会发送到投稿作者

的邮箱内，由投稿人转告。

(5)署名作者只能查看、联系，不能对稿件进行修改。

(6)在填写署名作者时，可以很方便的复制投稿作者信息。

2．4查稿

登陆后点击“已投稿件”，即可看到所有的投稿，包括退稿、撤稿、发表的稿件。在已投稿件中，点击对应稿件

的稿签图标，即可看到稿件的详细信息，包括稿件状态(阶段)、审稿费、版面费、版权协议、保密证明、样刊、清

样、稿费等详细信息。

2．5来往信函查询

(1)在已投稿件中，点击对应稿件的图标，即可看到所有的来往信函。

(2)在信息中心，点击“所有接收信息”和“已发送信息”查看。

2．6稿件修改、上传修改稿

(1)作者投稿后，在编辑还未进行处理前，可以修改自己的稿件，这时在稿件对应的操作中，会出现图标，点击可

修改稿件信息，点击上传新稿件，替换原来的稿件。

(2)如果对应稿件后没有出现图标，表明该稿件已经被编辑处理过。这时如果想修改稿件，就给编辑写信，告知你

的要求。编辑同意并执行相应操作后，对应稿件后会出现修改稿件的图标，此时作者方可上传稿件。

(3)上传修改稿时，要填写修改答辩。作者修改稿上传页面如图2所示。

2．7查看清样和清样修改稿上传

收到清样后，对应稿件后面会出现查看清样图标，点击即可查看稿件清样。

查看清样后，会出现清样回复图标，点击该图标可以把清样修改意见告知

编辑，还可上传清样修改稿。清样修改稿上传和修改稿上传操作基本一样。

2．8退稿后再投

已退稿的操作中会出现图标(退稿再投)，点击该图标即可。

再投稿在标题上自动添加“(再投)”字样，可明显区别于正常稿件，

提醒编辑需要采取非正常审稿流程。

2．9与编辑联系
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(1)与稿件的责任编辑联系：在已投稿件中，点击对应稿件后面的即可，系

统会自动把邮件发给对应的责任编辑。

(2)点击“信息中心”中的“写信”，选择编辑即可。
2．1 O作者信息修改

进入：点击“用户中心”的“个人资料”。

点击作者登陆页面中的作者信息提示区的“修改”。

2．1 1密码修改

点击“用户中心”的“修改密码”。

2，1 2忘记密码
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匝耍口

圈2修改稿上传页面

点击作者登陆页面的“我忘记密码了”链接。输入常用的Email地址，点击确认，会提醒是否找到吻合该Email的用

户名，选择用户名，点击“取回帐号”，系统会把用户名和密码发到您输入的邮箱内，也可直接给编辑部打电话联

系。
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