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科技论文摘要编写注意事项

1．中文摘要

中文摘要可大致分为报道性摘要、指示性摘要

及报道指示性摘要。本刊刊登的科技论文一般采

用报道性摘要。此类摘要的内容一般包括科技论

文的目的、方法、结果及结论。在有限的字数内向

读者提供尽可能多的信息，充分反映该论文的创新

之处。篇幅以 ２００ 字左右为宜。

编写中文摘要的注意事项：

（１）摘要中应排除本学科领域已成为常识的内

容；切忌把应在引言中出现的内容写入摘要；也不

要对论文内容作诠释和评论。

（２）不得简单重复题名中已有的信息。

（３）结构严谨，表达简明，语义确切。摘要不分

段。

（４）用第三人称。建议采用“对……进行了研

究”、“报告了……现状”、“进行了……调查”等记

述，不必使用“本文”、“作者”等作为主语。

（５）使用规范化的名词术语，不用非公知公用

的符号和术语。

（６）不用数学公式和化学结构式，不能出现插

图、表格。

（７）不用引文，除非该文献证实或否定了他人

已出版的著作。

（８）缩略语、略称、代号，除了相邻专业的读者

也能清楚了解的以外，在首次出现时必须加以说

明。

2.英文摘要（Abstract）

一篇完整的英文摘要需要由 ４ 部分内容组成：

研究目的（Ｏｂｊｅｃｔｉｖｅ）、研究方法（Ｍｅｔｈｏｄｓ）、研究结

果（Ｒｅｓｕｌｔｓ）、研究结论（Ｃｏｎｃｌｕｓｉｏｎｓ），综述性文章

的摘要可适当简洁一些。

篇幅：一般英文摘要应是中文摘要的转译，所

以只要简洁，准确地逐段将文意译出即可，字数没

有硬性规定，但一般以 １５０～１８０ 个单词为宜。

时态：英文摘要时态的运用以简练为佳，常用

一般现在时、一般过去时少用现在完成时、过去完

成时，不用进行时态和其他复合时态。

语态：采用何种语态，既要考虑摘要的特点，又

要满足表达的需要。一般摘要很短，尽量不要随便

混用，更不要在一个句子里混用。建议谓语动词采

用主动语态。

人称：倾向于用简洁的被动语态或原形词开

头。行文时最好不用第一人称。

编写英文摘要的注意事项：

（１）定冠词 ｔｈｅ 不要漏用。ｔｈｅ 用于表示整个

群体、分类、时间、地名以外的独一无二的事物。

（２）避免用阿拉伯数字作首词。

（３）一些名词单复数形式不易辨认，从而造成

谓语形式出错。

（４）尽量使用短句，但要避免单调和重复。
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